
INFORME N° 140-2023/ GOB.REG.HVCA/GRDS/DIRESA/HD-HVCA/DMFyR 

A  : LIC. ADM. RONAL DE LA CRUZ POMA 
   Oficina Ejecutiva de Administración - HDH 

 

DE : LIC. T.M. CARLOS ALBERTO QUIJADA RODRÍGUEZ 
   Jefe del Departamento de Medicina Física y Rehabilitación. 

 

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE PERSONAL ASISTENCIAL EN SERVICIO DE 
RECEPCION Y ATENCION EN TERAPIAS FISICAS EN LA 
MODALIDAD TERCEROS DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA 
FÍSICA Y REHABILITACIÓN DEL MES DE JULIO 2023. 

 

FECHA  : Huancavelica, 28c junio del 2023. 

 

Tengo a bien de dirigirme a Usted; para saludarlo cordialmente y a su vez 

solicitarle que por intermedio de su despacho tenga a bien ordenar a quien corresponda 

la contratación de un personal en servicio de recepción y atención en terapias físicas 

para el departamento de medicina física y rehabilitación correspondiente al mes de junio 

del 2023.  

La contratación del personal es con la finalidad de cubrir la alta demanda de 

pacientes que acuden a sus terapias, y a la vez de apoyo para las atenciones de 

consulta médica especializada de los días domingos en el departamento de medicina 

física y rehabilitación. y brindar una atención calidad al usuario externo. Adjunto términos 

de referencia. 

En cuanto remito a Usted; para su conocimiento y demás fines pertinentes. 

 

Atentamente;  

 

 

 

 

 
 

Adjunto (*) 

- Términos de referencia. 

Reg. Documento: 02733379 

Reg. Expediente: 02011947 
 

 



TERMINOS DE REFERENCIA 

CONTRATACIÓN DE UN SERVICIO DE APOYO DE PERSONAL ASISTENCIAL SERVICIO 

DE RECEPCION Y ATENCION EN TERAPIAS FISICAS PARA EL DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA FISICA Y REHABILITACION DEL HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 

HUANCAVELICA 

1. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN. 

 

 

Contar con el servicio de un personal como apoyo asistencial en servicio de 

recepción y atención en terapias físicas, para el apoyo en recepción de 

historias y trámites para la atención de la consulta médica del médico 

especialista, apoyo al licenciado tecnólogo medico en el tratamiento de los 

pacientes en el Departamento de Medicina Física y Rehabilitación del Hospital 

Departamental de Huancavelica. 

 

2. FINALIDAD PÚBLICA. 

 

 a finalidad de la contratación de una personal SERVICIO DE RECEPCION Y 

ATENCION EN TERAPIAS FISICAS para el realizar la recepción de historias y 

trámites para la atención de la consulta médica del médico especialista, apoyo al 

licenciado tecnólogo médico en el tratamiento de los pacientes en el 

Departamento de Medicina Física y Rehabilitación del Hospital Departamental de 

Huancavelica. Con la finalidad de lograr una atención de calidad en la atención 

de todos los pacientes en sus diferentes áreas del departamento de medicina 

física y rehabilitación. 

 

3. ANTECEDENTES. 

 

El Departamento de Medicina Física y Rehabilitación, es una unidad 

orgánica encargado de diagnosticar, aplicar tratamiento médico y de 

rehabilitación (terapia física, terapia de lenguaje, terapia ocupacional, 

biomecánica) al paciente ambulatorio, hospitalizado y extra hospitalario, 

tiene los servicios de, consulta externa, tratamiento y terapia física. Esta 

en la necesidad de contratar un personal técnico en fisioterapia de apoyo 

en el área asistencial para realizar la recepción de historias y trámites para la 

atención de la consulta médica del médico especialista, apoyo al licenciado 

tecnólogo medico en el tratamiento de los pacientes en el Departamento de 

Medicina Física y Rehabilitación 

 

4. OBJETIVO DE CONTRATO: 

Contratación de los servicios de un técnico en terapia física y rehabilitación 
para el departamento de medicina física y rehabilitación del hospital 
departamental de Huancavelica. 
 

5. ALCANCES Y DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO: 
ACTIVIDADES: 



 

- Recepción y formatearía de las historias clínicas 

- Llenado de FUAS de atención  

- Apoyo al tecnólogo medico en terapia física  

-  

6. REQUERIMIENTO DEL PERSONAL  

6.1. Requisitos del personal  

- Título de técnico en fisioterapia y rehabilitación  

- Deberá ser persona natural  

- Inscrito en la SUNAT 

- ficha RUC activo  

6.2. Perfil del personal  

- Formación académica 

o Profesional técnico en técnica en fisioterapia y rehabilitación  

- Experiencia 

o Experiencia mínima de 6 meses en instituciones públicas y/0 

privadas  

- Capacitaciones 

o Certificado en estimulación temprana 

o Certificado bioseguridad y control de infecciones 

intrahospitalarias 

- Acreditar con copia simple y/o constancia y/o certificado del diploma o 

especialización concluida. El certificado, constancia, diploma deberá 

consignar de manera clara la cantidad de horas a fin de que puedan ser 

computadas. En el Departamento de Medicina Física y Rehabilitación 

 

7. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

 

7.1. LUGAR 

a) La prestación de servicios se desarrollará en el Departamento De 

Medicina Física Y Rehabilitación. 

7.2. PLAZO 

El servicio se desarrollará en el mes de julio del 2023 

 

8. MEDIDAS DE CONTROL  

 

8.1. Área que supervisa: la unidad de abastecimiento del hospital 

departamental de Huancavelica 

8.2. Área que brindara la conformidad del servicio: el encargado de 

brindar la conformidad de los servicios estar a cargo del jefe jefatura del 

Departamento de Medicina Física y Rehabilitación del Hospital 

Departamental de Huancavelica 

 

 

9. FORMA DE PAGO  

El pago se realizará después de la prestación del servicio y otorgada la 

conformidad por la unidad de abastecimiento  

 



 

 

10. CONDICIONES: 

- El incumplimiento por parte del personal ocasionara la penalidad 

no mayor al 10%del monto contractual calculado en base al plazo 

requerido 

 

11. AFECTACION PRESUPUESTAL 

El egreso que origine el cumplimiento del presente servicio será como 

dispone la previsión presupuestal para el ejercicio fiscal 2023, con cargo a 

la fuente de financiamiento: Recursos Ordinarios 

 

a) Fuente de Financiamiento: 2-00 Recursos directamente 

recaudados  

b) Rubro:09 

c) Clasificador: 23.29.11 

d) Meta:96 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DISPONIBILIDAD  PRESUPUESTAL 

 

El monto asignado para el cumplimiento de las obligaciones que derive de la 

presente contratación se realizará como lo consigna la CERTIFICACION DE 

CREDITO PRESUPUESTARIO, de acuerdo al siguiente detalle: 

 

ITEM DESCRIPCIÓN 
MONTO 

ASIGNADO 

01 

Contratación de un SERVICIO DE 
RECEPCION Y ATENCION EN TERAPIAS 

FISICAS para el Departamento de Medicina 
Física y Rehabilitación del Hospital 
Departamental de Huancavelica. 

1.500 

 

 

 


