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“AÑO DE LA UNIVERSALIZACIÓN DE LA SALUD"  
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES 2018 - 2027” 

 
Huancavelica   04 de Junio del  2020  

OFICIO N° 0013- 2020–FET-P.E-CIPRODIRU-HUANCAVELICA 

SEÑOR  : Mg. JORGE GASTON PEREZ LAZO         

  Director de la Unidad de Gestión Educativa Local Huancavelica     

 

ASUNTO : Solicita Autorización del  CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL @ DISTANCIA  Y VIRTAL 

2020 COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN OFIMÁTICA NIVEL BASICO INTERMEDIO 

Y AVANZADO, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE 

ORAL - ESCRITO DE LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO 

INTERMEDIO Y AVANZADO – 2020, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL IDIOMA 

EXTRANJERA INGLES NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO. 

  ================================================================== 

  Por intermedio del presente me dirijo a Ud., para saludarle a nombre de Centro de Investigación y 

Promoción de Desarrollo Integral Rural Urbano – CIPRODIRU, para manifestarle  que venimos organizando el CURSO 

DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL @ DISTANCIA  Y VIRTAL 2020 COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO 

EN OFIMÁTICA NIVEL BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN 

CULTURA Y APRENDIZAJE ORAL - ESCRITO DE LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO 

INTERMEDIO Y AVANZADO – 2020, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL IDIOMA EXTRANJERA INGLES 

NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO, dirigido a docentes de los diferentes niveles; evento que se llevará a cabo 

en la localidad de Huancavelica,  a partir del 15  de Junio al 31 de agosto del 2020, en su fase @ distancia y virtual.   

Por lo tanto recurro a su digno Despacho a fin de solicitar  la autorización del mencionado evento que 

contribuirá a los participantes.   

  Es propicia la oportunidad para expresar los sentimientos de mi especial consideración y estima 

personal.   

Atentamente, 

 
 
 
 
 
 

FET/PEC 
nrh/sec 
c.c.arch 
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1. Datos de la institución que oferta propuesta de formación en servicio: 

 

Nombre de la institución: Centro de Investigación y Promoción de Desarrollo Integral Rural Urbano – 

CIPRODIRU  

Nombre del responsable del evento: Prof. Fidel Escobar Torres  

 Datos de referencia de la personería jurídica de la institución: ASIENTO: A 00001, TITULO N° 00000241 Partida 

N° 11001239    

 

En caso lo tuviese, indicar si es que la institución posee algún convenio con el Gobierno Regional o la Dirección 

Regional de Educación: 

 

FUNDAMENTACIÓN Y OBJETIVO 

 

2. Nombre de la 

propuesta de 

formación en 

servicio 

CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL @ DISTANCIA Y VIRTAL 2020 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN OFIMÁTICA NIVEL BASICO 

INTERMEDIO Y AVANZADO 

CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE ORAL - 

ESCRITO DE LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO 

INTERMEDIO Y AVANZADO – 2020 

CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL IDIOMA EXTRANJERA INGLES NIVEL 

BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO 

 

3. Justificación  

Las ciencias de la educación avanzan raudamente, pero su tecnología, en tantos sectores sociales, no con igual 

celeridad. En ciertos segmentos del magisterio  se verbaliza mucho en calidad de la educación. Pues creo que todos 

sabemos que estamos viviendo momentos de grandes cambios en cuanto se refiere a la política ello naturalmente afecta 

al sistema educativo y demanda constantes reformulaciones cuyo desafío es mejorar la calidad de la enseñanza y esto 

contribuirá a mejorar la calidad de la educación. 

La educación no se justifica por sí misma. Es una práctica social que en la medida que se orienta a la formación 

de las personas coadyuva a que los humanos seamos más humano. Es decir, encuentre su razón de ser en la medida 

que sirve al desarrollo humano. El mundo y la sociedad  que viven los docentes y estudiantes es totalmente diferente al 

siglo pasado, sin embargo existen profesionales que siguen pensando como si nada hubiera ocurrido y cambiado. Tratan 

de usar las mismas fuentes, fundamentos y enfoques en su desempeño profesional.  

Entonces el conocimiento y el aprendizaje están vinculados con el rol del profesor en la medida que este actor, junto con 

los otros define un escenario de mediación cultural, por lo visto esperamos que CURSO DE CAPACITACIÓN 

PROFESIONAL @ DISTANCIA  Y VIRTAL 2020 COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN OFIMÁTICA NIVEL 

BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE 

ORAL - ESCRITO DE LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO INTERMEDIO Y AVANZADO – 

2020, CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL IDIOMA EXTRANJERA INGLES NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y 

AVANZADO, motive a la reflexión, análisis, al enriquecimiento teórico práctico de los conocimientos y a su aplicación en 

el que hacer educativo fundamentalmente. 
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4. Objetivos  

Objetivo general 

 

a) Fortalecer las competencias profesionales de los participantes para un 

ejercicio eficaz y eficiente  de su trabajo.  

Objetivo específicos 

  

 Brindar herramientas informáticas para facilitar el trabajo eficiente y eficaz 
en la gestión pública.   
 

 Capacitar a los docentes y participantes en la pronunciación, escritura y 
lectura de la lengua originaria quechua. 
 

 Brindar estrategias para el manejo del idioma ingles en comprensión 
auditiva, comprensión lectora, expresión oral y expresión escrita  

 

PROPUESTA DE EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN. 

 

5. Tipo y duración del evento:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Señalar tipo y/o modalidad: Modalidad Mixta: A distancia  y virtual  

Total de horas de duración del evento: 320 horas cronológicas   

Distribución de Horas:  

a) Ponencias magistrales  

 4 ponencias magistrales virtuales cada uno a 4 horas 

(4x4=16) 

24 horas  cronológicas   

b) Asesorías virtuales 

 Comunidades de aprendizaje      : 30 horas 

 Aprendizaje colaborativo             : 30 horas 

 Curso en Línea  zoom                  : 60 horas  

 Foro de Discusión - debate          : 30 horas  

 Hipertexto  (videos)                      : 10 horas 

 Evaluación en línea                       : 20  horas  

 Desarrollo de examen                  : 20  horas 

 Aprendizaje Virtual                      : 40 horas  

240 horas  cronológicas   

c) Estudios a distancia  

 Módulo de aprendizaje (1 hora diario de auto 

aprendizaje) 40 días. 

 Aprendizaje auto dirigido 

40 horas  cronológicas   

d) Elaboración de trabajos 2x8=20 16 horas  cronológicas   

Duración del evento  Del 15 de junio de 2020 al   31 de agosto del 

2020  

Metas de atención  100   participantes por curso.  
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6. DISEÑO METODOLÓGICO 

 
6.1. CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN 

OFIMÁTICA NIVEL BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO - 2020 

Objetivos 
específicos 

Capacidad docente 
a desarrollar 

Contenido a trabajar 
Metodología a 

utilizar 
Materiales 
a utilizar 

Productos a 
alcanzar 

Brindar 
herramientas 
Informáticos para 
facilitar el trabajo 
eficiente y eficaz en 
la gestión pública. 
 
 

Conoce y aplica las 
herramientas 
informáticos para 
facilitar el trabajo 
eficaz y eficiente. 

 Introducción a la 

ofimática   

 Uso y manejo de 

herramientas (Word 

2019, Excel 2019, Power 

point 2019, Access 2019) 

 Sistemas operativos e 

internet. 

 Procesamiento de datos 

con tablas dinámicas 

 Procesamientos de base 

de datos. 

 Elaboración de gráficos 

estadísticos  

Expositiva 
 
Talleres  
Prácticas dirigidas  
 
Tutoría  y 
asesoría  virtual 
Evaluación 
permanente  
 
 

Ecram 
Proyector 
multimedia  
Pizarra acrílica  
Plumones N° 47 
y 123 
Papelotes 
Hojas  
Separatas  
CD 
Módulo  

Resumen en 
CD Y 
separatas 
anilladas  

 

6.2. CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE ORAL - ESCRITO DE 

LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO INTERMEDIO Y AVANZADO – 2020.   

 

Objetivos 

específicos 

Capacidad 

docente a 

desarrollar 

Contenido a trabajar 
Metodología a 

utilizar 

Materiales 

a utilizar 

Productos a 

alcanzar 

Brindar estrategias 

para el aprendizaje 

oral, escrito y lectura  

de la lengua 

quechua. 

 

Conoce y aplica 

diversas  

estrategias para 

el aprendizaje 

oral, escrito y 

lectura  de la 

lengua quechua. 

 

 Diversidad socio cultural y 

lingüística de la Región 

Huancavelica y las teorías 

sobre el origen del 

quechua chanka. 

 Descripción de fiestas de la 
comunidad. 

 Conectores lógicos: 
Hinaspa, chaymanta, 
chaynallataq 

 Pronombres y sustantivos. 

 Producción de un cuento. 
 Frases nominales: Wak 

tawa yana yarqay 
kuchikuna y frases 
verbales: Wak tawa yana 
yarqay kuchikuna sarata 
mikuchkanku. 

 Verbos: mikuy, waqay… 

 Estrategias de expresión, 

comprensión y producción 

del texto en quechua. 

 

Expositiva 

 

Talleres  

Prácticas dirigidas  

 

Tutoría  y asesoría  

virtual 

Evaluación 

permanente  

 

 

Ecram 

Proyector 

multimedia  

Pizarra acrílica  

Plumones N° 

47 y 123 

Papelotes 

Hojas  

Separatas  

CD 

Módulo  

Resumen en 

CD Y 

separatas 

anilladas  
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6.3. CURSO TALLER DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL 2020  PRESENCIAL Y A DISTANCA IDIOMA INGLES 

NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO 

 

Objetivos 
específicos 

Capacidad 
docente a 
desarrollar 

Contenido a trabajar 
Metodología a 

utilizar 
Materiales 
a utilizar 

Productos a 
alcanzar 

Familiarizarse con 

las estructuras 

básicas de la 

lengua: Gramática, 

vocabulario y 

pronunciación. 

 

Desarrollar las 4 
Habilidades 
lingüísticas básicas 
del idioma, 
escuchar, escribir, 
leer y hablar, de una 
forma gradual. 

Conoce y domina 
estrategias en el 
uso y manejo del 
inglés. 

 Pronouns (Los pronombres ) 
 The Articles (Los artículos) 
 Prepositions (Las 

preposiciones) 
 Nouns (Los nombres ) 
 Adjectives (Los adjetivos ) 
 Verbs (Los verbos ) 
 Sentence Structure (La 

estructura de las frases) 
 Verb Tenses: 

Present (Tiempos verbales: El 
presente) 

 Numbers, Dates, 
Time (Números, fechas y 
horas) 

 Christmas (Navidad ) 
 Reading 

Comprehension (Comprensión 
lectora) 

Expositiva 
 
Diálogo  
 
Taller  
 
Tutoría de 
asesoría virtual 
 
Evaluación 
permanente   

 Ecram 
Proyector 
multimedia  
  

Resumen en 
CD Y 
separatas 
anilladas.  
  

 

7. HOJA DE RUTA DEL EVENTO 

7.1.  CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN 

OFIMÁTICA NIVEL BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO - 2020 

Día Hora 
Contenido /Actitud que se 

trabajará 
Actividad 

Expositores/Forma

dores 

responsables 

A distancia  

De Lunes a 

Viernes todos los 

días hábiles del 

20/06/2020 al 

29/08/2020 

Libre  Formas de trabajo a Distancia con 

entrega de módulos   

Entrega de 

material de 

trabajo 

separatas  

Exposición  

Diálogo   

EQUIPO 

ACADÉMICO 

CIPRODIRU  

20/06/2020 

 

 

03:00pm a 

07:00pm 

 Introducción a la ofimática   

 Uso y manejo de herramientas 

(Word 2019, Excel 2019, Power 

point 2019, Access 2019) 

Ing. Jhonny Caso 

Flores 

 

11/07/2020 

 

03:00pm a 

07:00pm 

 Sistemas operativos e internet. 

 

25/07/2020 

 

03:00pm a 

07:00pm 

 Procesamiento de datos con 

tablas dinámicas 

 Procesamientos de base de 

datos. 

08/08/2020 

29/08/2020 

03:00pm a 

07:00pm 

 Elaboración de gráficos 

estadísticos 
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7.2. CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE ORAL - ESCRITO DE LA 

LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO INTERMEDIO Y AVANZADO – 2019.   

Día Hora 
Contenido /Actitud que se 

trabajará 
Actividad 

Expositores/Forma

dores 

responsables 

A distancia  

De Lunes a 

Viernes todos los 

días hábiles del 

20/06/2020 al 

29/08/2020 

Libre  Formas de trabajo a Distancia con 

entrega de módulos   

Entrega de 

material de 

trabajo 

separatas  

Exposición  

Diálogo   

EQUIPO 

ACADÉMICO 

CIPRODIRU  

20/06/2020 

 

 

09:00am a 

01:00pm 

 Diversidad socio cultural y 

lingüística de la Región 

Huancavelica y las teorías 

sobre el origen del quechua 

chanka 

Mg. Edwin Luciano 

Campos Cisneros 

 

Mg. Elias Cahuana 

Ramos 

11/07/2020 

 

09:00am a 
01:00pm 

 Descripción de fiestas de la 
comunidad. 

 Conectores lógicos: Hinaspa, 
chaymanta, chaynallataq 

25/07/2020 

 

09:00am a 
01:00pm 

 Pronombres y sustantivos. 

 Producción de un cuento 

08/08/2020 

 

09:00am a 
01:00pm 

 Frases nominales: Wak tawa 
yana yarqay kuchikuna y 
frases verbales: Wak tawa 
yana yarqay kuchikuna sarata 
mikuchkanku. 

29/08/2020 09:00am a 
01:00pm 

 Verbos: mikuy, waqay… 

 Estrategias de expresión, 

comprensión y producción del 

texto en quechua. 

 

7.3. CURSO TALLER DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL 2019  PRESENCIAL Y A DISTANCA IDIOMA INGLES 

NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO 

   

Día Hora 
Contenido /Actitud que se 

trabajará 
Actividad 

Expositores/Forma

dores 

responsables 

A distancia  

De Lunes a 

Viernes todos los 

días hábiles del 

20/06/2020 al 

29/08/2020 

Libre  Formas de trabajo a Distancia con 

entrega de módulos   

Entrega de 

material de 

trabajo 

separatas  

Exposición  

Diálogo   

EQUIPO 

ACADÉMICO 

CIPRODIRU  

27/06/2020 

 

 

05:00pm a 

09:00pm 

 Pronouns (Los pronombres ) 
 The Articles (Los artículos) 
 Prepositions (Las preposiciones) 
 Nouns (Los nombres ) 

Lic. Ronald 

Almonacid Villa  
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18/07/2020 

 

05:00pm a 

09:00pm 

 Adjectives (Los adjetivos ) 
 Verbs (Los verbos ) 
 Sentence Structure (La 

estructura de las frases) 

25/07/2020 

 

05:00pm a 
09:00pm 

 Verb Tenses: Present (Tiempos 
verbales: El presente) 

15/08/2020 

 

05:00pm a 
09:00pm 

 Numbers, Dates, 
Time (Números, fechas y horas) 

 Christmas (Navidad ) 

29/08/2020 05:00pm a 
09:00pm 

 Reading 
Comprehension (Comprensión 
lectora) 

 

 

EVALUACIÓN DEL LOGRO DE APRENDIZAJES EDUCATIVOS. 

 

8. PROPUESTA DE EVALUACIÓN 

Para la evaluación del desarrollo de capacidades de los participantes, indicar: 

 

8.1. CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA EXPERTO EN 

OFIMÁTICA NIVEL BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO - 2020 

Objetivos específicos 
Capacidad docente 

a desarrollar 

¿Cómo se evalúa el desarrollo 

de dicha capacidad? 

Instrumento de 

evaluación que 

se utilizará  

Momento de 

aplicación del 

instrumento  

Brindar herramientas 

Informáticos en nivel 

básico, intermedio y 

avanzado   para facilitar 

el trabajo eficiente y 

eficaz.   

 
 

Conoce y aplica  las 

herramientas 

Informáticos en nivel 

básico, intermedio y 

avanzado   para 

facilitar el trabajo 

eficiente y eficaz.   

 

 Usa y manejo de 

herramientas (Word 2019, 

Excel 2019, Power point 

2019, Access 2019) 

 Conoce los sistemas 

operativos e internet. 

 Realiza los procesamiento 

de datos con tablas 

dinámicas 

 Elaborar con pertinencia 

gráficos estadísticos 

 Utiliza el internet para 

optimizar el tiempo. 

Prácticas dirigidas.  

Talleres   

Entrevista  

Diálogo  

 

 

La evaluación al inicio, 

proceso y final del 

curso, de acuerdo a las 

circunstancias 

programadas  
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8.2.  CURSO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL EN CULTURA Y APRENDIZAJE ORAL - ESCRITO DE 

LA LENGUA ORIGINARIA QUECHUA CHANKA NIVEL BÁSICO INTERMEDIO Y AVANZADO – 2020 

 

Objetivos específicos 

Capacidad 

docente a 

desarrollar 

¿Cómo se evalúa el desarrollo de 

dicha capacidad? 

Instrumento de 

evaluación que 

se utilizará  

Momento de 

aplicación del 

instrumento  

Brindar estrategias para 

el aprendizaje oral, 

escrito y lectura  de la 

lengua quechua. 

 

Conoce y aplica 

diversas  

estrategias para 

el aprendizaje 

oral, escrito y 

lectura  de la 

lengua quechua. 

 

 Conoce la diversidad socio 

cultural y lingüística de la 

Región Huancavelica y las 

teorías sobre el origen del 

quechua chanka. 

 Hace descripción de fiestas de 
la comunidad. 

 Utiliza conectores lógicos: 
Hinaspa, chaymanta, 
chaynallataq 

 Utiliza pronombres y 

sustantivos. 

 Realiza producción de un 
cuento. 

 Realiza frases nominales: Wak 
tawa yana yarqay kuchikuna y 
frases verbales: Wak tawa yana 
yarqay kuchikuna sarata 
mikuchkanku. 

 Utiliza diversos verbos: mikuy, 

waqay… 

 Utiliza diversas estrategias de 

expresión, comprensión y 

producción del texto en 

quechua. 

Prácticas 

dirigidas.  

Talleres   

Entrevista  

Diálogo  

 

 

La evaluación al inicio, 

proceso y final del 

curso, de acuerdo a las 

circunstancias 

programadas  

 

8.3.  CURSO TALLER DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL 2020  PRESENCIAL Y A DISTANCA IDIOMA INGLES 

NIVEL BÁSICO, INTERMEDIO Y AVANZADO 

Objetivos específicos 

Capacidad 

docente a 

desarrollar 

¿Cómo se evalúa el 

desarrollo de dicha 

capacidad? 

Instrumento de 

evaluación que 

se utilizará  

Momento de aplicación 

del instrumento  

Familiarizarse con las 

estructuras básicas de la 

lengua: Gramática, 

vocabulario y 

pronunciación. 

 

Desarrollar las 4 
Habilidades lingüísticas 
básicas del idioma, 
escuchar, escribir, leer y 
hablar, de una forma 
gradual. 

Conoce y domina 
estrategias en el 
uso y manejo del 
inglés. 

Demuestra su 
conocimiento en el 
uso y manejo 
correcto del idioma 
inglés. 

Prácticas 

dirigidas 

 Aplicación de 

test  

Fichas de 

registro  

La evaluación al inicio del 

taller, en el proceso y al 

final, de acuerdo a las 

circunstancias 

programadas  
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 Para la evaluación del desarrollo del curso, indicar: 

Dimensión del 

taller a evaluar 

¿Cómo se evalúa el 

desarrollo de dicha 

dimensión? 

Instrumento de 

evaluación que se 

utilizará 

Momento de aplicación del 

instrumento 

Personal  Grupo focal: Dialogar sobre 

la percepción del seminario 

nacional y regional.  

Cámara fotográfica  

Filmadora  

Grabadora  

Durante el taller, para 

reprogramar o reorientar. 

Profesional  Resultado de los 

instrumentos aplicados 

durante el  seminario taller.  

Cuadro de sistematización 

de logro de capacidades 

de los asistentes. 

Al final como sistematización 

del evento. 

 

FINANCIAMIENTO DE LA PROPUESTA DE FS 

 

8.  Presupuesto: 

RUBRO MONTO (S/.) 

Formadores responsables 5000.00 

Materiales y equipos 1000.00 

Certificados  500.00 

Pagina web 1000.00 

Otros (Especificar) Spot publicitario 1000.00 

 

9. Fuente de financiamiento 

FUENTE DE FINANCIAMIENTO MONTO (%) 

Recursos Propios 8000.00 

Financiamiento externo 00.00 

Pago de Inscripciones 

(50 X 200) 

10000.00 

TOTAL 100% 

 

 

LOGÍSTICA DE LA PROPUESTA DE FS 

 

10.  Local 

Ubicación del local: 

(dirección) 

Centro de computo y sala de usos múltiples CIPRODIRU Ascensión.   

Capacidad del local: 

(número de personas) 

60 personas  

 

11. El local cuenta con… 

Servicios higiénicos adecuados ¿Cuántas? Sí  

Iluminación adecuada (Condición) Sí  

Servicio de agua y desagüe ¿Suficiente? Sí  

Mobiliario necesario ¿Cuántas? Sí  
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12. Metas de atención y ámbito de atención: 

 La meta de atención: 300 participantes (100 participantes por cada curso) 

 Ámbito de atención: Región Huancavelica. 

   

13.  Equipos 

Los equipos para el desarrollo del curso  son alquilados, laptop, multimedia, cámara filmadora. 

 

14. Certificación 

La certificación será otorgada a quienes garanticen su asistencia y permanencia en el curso de capacitación 

profesional, con una duración de 320  horas cronológicas,  firmados por el Director de la UGEL- Huancavelica    y 

el representante de la institución organizadora.   

 

 

 

 


