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“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
Unidn Ambo, 17 de abril del 2020

OFICIO N° 004-1.E.I.N° 733-UA-A/UGEL-HVCA.

Senor . Llic. Jorge Gaston PEREZ LAZO
Director Unidad de Gestion Educativa Local
Huancavelica. -

Asunto . Remito plan de trabajo remoto de la direccién que asegure
el desarrollo del servicio educativo no presencial en la |.E.
N° 733 de Uniobn Ambo- Acoria.

Referencia : OFICIO MULTIPLE N° 48 - 2020/GOB-REG-HVCA/GRDS-DREH-
UGELHVCA

Es grato de dirigirme a usted para saludarlo a nombre de la
Institucion Educativa Inicial N° 733 y el mio propio, y a su vez remitirle el plan de
trabajo remoto de la direccién que asegure el desarrollo del servicio educativo
no presencial en la L.LE. N° 733 de Unidn Ambo- Acoriq, jurisdiccion de la Unidad
de Gestion Educativa Local de Huancavelica.

Es propicia la oportunidad para testimoniarles los
sentimientos de mi mayor consideracion y estima personal.

Atentamente;



j HUANCAVELICA

PLAN DE TRABAJO REMOTO DEL(A) DIRECTOR(A)
(RVM N° 088-2020-MINEDU)

DATOS GENERALES

UGEL : Huancavelica

Institucidon Educativa N° 1733

Nivel(es) educativos - Inicial

Modelo de servicio/cardcter :Inicial

Turno(s) : Manana

Responsable (Director/a) : Primitiva CCALLOCONDO FELIPE
Duracién : Del 06 de abril al 30 de abril del 2020

PLANIFICADOR DE TAREAS
2.1 Planificacién del trabajo remoto

N° ACTIVIDADES ESTRATEGIAS Y FECHA EVIDENCIAS QUE
HERRAMIENTAS SERAN ENVIADAS
A LA UGEL EN
FORMA REMOTA
1 | Actudlizaciéon del | ¢  Coordinacion a | 02/04/2020 | e Foto virtual del
directorio del través del uso de comunicado en
Personal medios de whatsapp.
Jerdrquico, comunicacion e Ficha de
Administrafivo, personalizado diagndstico
Auxiliar 'y de los (Celular/ whatsapp). enviado
Padres de Familia, | ¢ Rellenado de la mediante Link al
PEC de sU ficha de diagnéstico MINEDU.
programa y/o IE. de acceso a los
medios

comunicaciéon
masiva de la Unidn

Ambo.

2 | Coordinacion via | ¢ Comunicacidén  via | 03/04/2020 | e Foto virtual del
remota con los celular al docente comunicado en
docentes para la de sobre la whatsapp.
implementacion implementaciéon de
de la estrategia: lo estrategia
“"APRENDO EN “Aprendo en casa”

CASA”

3 | Gestion de | ¢ Informe al docente | 04/04/2020 | e Foto virtual de
reuniones de sobre la Resolucion comunicado al
coordinacién Vice Ministerial N° docente sobre
virtuales con los 088-2020-MINEDU; la
docentes, y donde aprueban las implementacién
administrativos. disposiciones para el de la estrategia

frabagjo remoto de “Aprendo en
los profesores que Casa”.
asegure el desarrollo

del servicio

educativo no

presencial de la |.E. y
Programas
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Educativos PUblicos,
frente al brote del
COVID-19.

2.2 Supervisidon Y Monitoreo De Las Acciones Planificadas
N° ACTIVIDADES ESTRATEGIAS Y FECHA EVIDENCIAS QUE
HERRAMIENTAS SERAN ENVIADAS
A LA UGEL EN
FORMA REMOTA

1 | Coordinacién con | ¢ Comunicacion 06-04-2020 | e Resumen de
los docentes para el anficipada al | al  30-04- llamadas
monitoreo de las docente mediante | 2020 telefénicas
actividades de los llamada (celular) realizadas al
estudiantes en sobre la  sesion docente
forma permanente, programa en el durante el
en el marco del dia. desarrollo de la
programa: ¢ Seguimiento y actividad
“APRENDO EN monitoreo de desarrollada.
CASA". participacion  del

docente en las
clases virtuales.

e Evaluacion
permanente de la
implementacion
de la estrategia
aprendo en casa.

2 | Entrega de Informes |eo  Solicitud de | 06-04-2020 |e Ficha para
diarios y semanales reporte de la ficha | al  30-04- directivos.
del accionar de los para docentes de | 2020 e Ficha anexo C.
docentes mientras seguimiento de
dure el frabagjo sesiones
remoto, para programadas
reportarlos a la UGEL “"Aprendo en
de Huancavelica. Casa”

e Evidencias
fotogrdficas  del
docente en la
participacion  de
las clases virtuales.

e Consolidacion de
la ficha para
directivos -
seguimiento de
sesiones
programadas
“Aprendo En
Casa"

3 | Supervision y | o Envid de la | 06-04-2020 | e Presentacion de
monitoreo programacion de | al  30-04- ficha de
permanente del actividades por | 2020 seguimiento de
cumplimiento de las semana enlaradio docentes.
tareas asignadas a 0 por television
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los docentes en el mediante correo e Correo
marco de la electréonico y electrénico.
estrategia: whatsapp. e Evidencias del
“"APRENDO EN Comunicacion whatsapp
CASA” anticipada

(celular/correo

electrénico) sobre

el inicio de la

sesion

programada en el

dia.

Presentacion de la

ficha de

seguimiento  del

docente vy oftras

evidencias.

Participar y

registrar la

transmision de las

sesiones de radio y

television para

anotar

inquietudes,

recomendaciones

o posibles

acciones de

retroalimentacion.

4 | Presentacion del Consolidacion de | 30/04/2020 | ¢ Informe
balance del trabajo informacion de emitido a
remoto e informe a participacion  de Unidad de
la UGEL al iniciar las los miembros de la Gestidn
clases presenciales, comunidad Educativa
en relacion a las educativa. Local de
acciones readlizadas Elaboracion del Huancavelica.
en el marco de la informe final sobre
estrategia: las acciones
“APRENDO EN readlizadas en el
CASA". marco de la

estrategia
“Aprendo En
casa”
2.3 Medios y Canales de Comunicacion
N° ACTIVIDADES ESTRATEGIAS Y FECHA EVIDENCIAS
HERRAMIENTAS QUE SERAN
ENVIADAS A LA
UGEL EN FORMA
REMOTA

1 Difusion de los horarios Comunicacion 05/04/2020 | e Registro de
de los programas de anticipada a los llamas
radio y TV, asi como Padres de Familia telefénicas.
de las herramientas de mediante llamada e Comunicado
la pdgina web del (celular) sobre los de la
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programa “APRENDO horarios programacion
EN CASA" segun el establecidos en la semanal
caso, en coordinaciéon TV vy radios sobre mediante
con los las clases remoto. whatsapp.
padres/madres de Informar a  los
familia, autoridades vy padres de familia
lideres comunales. que escuchen vy

observen las

sesiones

fransmitidas en

radio y televisidn.

2 | Conformaciéon redes Creacion de | 06-04-2020 | e Mensajeria
sociales y virfuales con grupos de trabajos | al 30-04- whatsapp de
los miembros de la mediante 2020 grupos de
comunidad Celular/ whatsapp tfrabagjo.
educativa. con los docentes

de la Red
Educativa; con la
finalidad de
consolidar y
fortalecer la
comunicacion con
los padres de
familia.

3 | Sensibilizacion a los Comunicacioén 06-04-2020 | e Registro de
padres de familia mediante al 30-04- llamas
respecto a su papel llamadas (celular) | 2020 telefonicas.
como apoyo sobre el rol de los
educativo en la Padres en el
implementacién  del proceso de
programa “APRENDO ensenanza -

EN CASA". aprendizaje de sus
hijos.
Constante
comunicacion con
los padres de
familia para su
participaciéon  en
las sesiones
programaddas.

2.4 Formacidén en Servicio

N Actividades Estrategias y Fecha EVIDENCIAS

© Herramientas QUE SERAN

ENVIADAS A LA
UGEL EN FORMA
REMOTA

1 | Inscripcién de directivos Comunicado  por | 09,10-04- e Docente
y docentes en |0s cursos parte de la | 2020 inscritos en el
disponibles en especialista de la curso  virtual
PERUEDUCA: UGEL, mediante de
hitp:/www.peruveduca.p whatsapp sobre los PERUEDUCA
e/campusvirtual Curos virtuales “Rol del
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implementadas docente en la
mediante ensenanza -
PERUEDUCA. aprendizaje a
e Coordinacién con distancia”.

la docente para la

participacioén en el

curos virtuales “Rol

del docente en la

ensenanza -

aprendizaje a

distancia”..

2 | Seguimiento de la | e Pantallazo de | 12al 16- e Copia de
capacitacion virtual de presentacion y de | 04-2020 constancia
los docentes inscritos al examen de emitida por
portal de PERUEDUCA, diagndstico de la PERUEDUCA.

docente inscrita.

e Pantallazo de
participacién  del
Curso virtual
durante SuU
capacitacion.

Unidn Ambo, 17 de abril de 2020



